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R5.12.1時点

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

1

工事・業務関係 発注関係 ・入札・契約に関する資
料
・設計書

５年 廃棄

検査関係 ・業務検査関係書類
・成績評定関係書類

５年 廃棄

成果関係 ・業務成果報告書
・工事完成図

５年 廃棄

・調査・試験報告書
３年 廃棄

工事・業務実施に関す
る書面

・打合せ簿等各種提出書
類

１年 廃棄

文書関係 通知文書 ・運用・指針等の通知に
関する公文書
・会議の開催案内
・その他公文書

５年 廃棄

連絡文書 ・通知・依頼・報告等に
関する事務連絡文書 １年 廃棄

通知・依頼・報告等に
関する文書（軽微なも
の）

・通知・依頼・報告等に
関する文書（軽微なも
の） 1年未満 廃棄

防災対応関係 防災対応に関する文書 ・災害対策支部運営計
画、マニュアル
・事務所業務継続計画
（ＢＣＰ）

３年 廃棄

予算関係 予算執行関係 ・実施計画調書
５年 廃棄

 広報関係  広報関係資料  ・パンフレット
 ３年  廃棄

土木技術情報の収集・
管理・利用

ＮＥＴＩＳ関係 ・受付に関する書類
３０年 廃棄

法令に基づく紛争処理 損害賠償の協議、示談
関係書類

損害賠償の協議、示談関
係書類

３０年 廃棄

2
新技術・安全・施工
（四技・各課共通）

技術の研究・活用普及 職務発明関係
３０年 廃棄

行政文書ファイル管理簿
その他の業務に常時利
用するものとして継続的
に保存すべき行政文書

・行政文書ファイル管理簿
・標準文書保存期間基準

常用（無
期限）

廃棄

取得した文書の管理を行
うための帳簿

・受付簿
５年 廃棄

決裁文書の管理を行うた
めの帳簿

・起案簿
３０年 廃棄

行政文書ファイル等の移
管又は廃棄の状況が記
録された帳簿

・移管・廃棄簿
３０年 廃棄

国土交通省行政文書管
理規則第２１条第４項に
規定する行政文書ファイ
ル等の廃棄の記録

・廃棄の記録

５年 廃棄

四国地方整備局 四国技術事務所 防災・技術課　標準文書保存期間基準

事　項

防災技術に関する調
査・試験等（防災・技
術課）及び土木技術情
報の運用

3 文書の管理等に関する
事項

文書の管理等



R5.12.1時点

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

四国地方整備局 四国技術事務所 防災・技術課　標準文書保存期間基準

事　項

外部向け広報関係資料
綴り

事業概要
5年 移管

内部向け広報関係資料
綴り

5年 廃棄

その他の文書 ３年 廃棄
ウェブサイト上の掲載文
書

・ウェブサイト掲載コメント
・ウェブサイト掲載文書 常用 －

SNS上の掲載文書 ・SNS掲載コメント
・SNS上掲載資料

常用 －

広報に係る通知・依頼・報
告等に関する文書（※軽
微なもの）

・広報関係通知文書
・広報関係依頼文書
・広報関係報告文書

1年未満 廃棄

4 広報に関する事項 広報関係



R5.12.1時点

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

業者推薦指名審査 業者推薦指名審査関係 入契関係綴り ５年 廃棄

品質調査技術に関す
る予算執行

設計書関係 業務設計書 ５年 廃棄

品質調査に係る土木
工事の施工技術の改
良に関する調査・試
験

調査・試験報告書等 ３年 廃棄

水質調査・試験 － ３０年 廃棄
水質汚濁調査 － ３０年 廃棄
水質事故対策に関する
調査

－ ３０年 廃棄

水質に関する委員会・
会議等資料

水質連絡会・ダイオキ
シン類精度管理委員会

１０年 廃棄

水生生物に関する調査 － ５年 廃棄

河川環境調査 － ３０年 廃棄

海岸環境調査 － ３０年 廃棄

査 － ３０年 廃棄

試験施工（追跡）関係
１０年 廃棄

その他重要な資料 １０年 廃棄

材料調査・試験関係 ５年 廃棄

地質調査・試験関係 ５年 廃棄

その他 ３年 廃棄
水理特性に関する調 水理模型実験に関する － ３０年 廃棄

検査関係 検査関係書類
検査関係資料・成績評
定委員会

５年 廃棄

その他公文書綴
保存文書(公文書・受
付)

５年 廃棄

品質調査課に関する通
知文書綴

雑文書
５年 廃棄

品質調査課に関する連
絡文書綴

雑文書
１年 廃棄

品質調査課に関する文
雑文書

１年 廃棄

品質調査課に関する文
書(軽微なもの)

調査関係報告文書・事
務関係資料・研修関係
資料・その他資料

１年未満 廃棄

調査業務の成果 成果報告書 業務報告書 ３０年 廃棄
調査予算の要求・管
理

実施計画書 ５年 廃棄

法令に基づく紛争処
理

損害賠償の協議、示談
関係書

保存文書(公文書・受
付)・ふっ素報告関係

３０年 廃棄

土木技術情報に関す
る予算執行

設計書関係 ５年 廃棄

広報関係資料 広報関係資料 － ３年 廃棄
検査関係 検査関係書類 － ５年 廃棄
文書関係 その他公文書綴 － ５年 廃棄
調査業務の成果 成果報告書 － ３０年 廃棄
土木技術情報の収
集・管理・利用

ＮＥＴＩＳ関係 － ３０年 廃棄

3 新技術・安全・施行
（四技・各課共通）

技術の研究・活用普
及

職務発明関係 － ３０年 廃棄

行政文書ファイル管理簿
その他の業務に常時利
用するものとして継続的
に保存すべき行政文書

・行政文書ファイル管理
簿
・標準文書保存期間基
準

常用（無
期限）

廃棄

取得した文書の管理を行
うための帳簿

・受付簿
5年 廃棄

決裁文書の管理を行うた
めの帳簿

・起案簿
30年 廃棄

行政文書ファイル等の移
管又は廃棄の状況が記
録された帳簿

・移管・廃棄簿
20年 廃棄

文書関係

2

4 文書の管理等に関す
る事項

河川の環境に関する
調査

土木工事材料、地質
等の調査・試験・技
術指導

土木技術情報の運用
（品質調査課）

四国地方整備局 四国技術事務所 品質調査課　標準文書保存期間基準

事　項

1 品質調査技術に関す
る調査・試験（品質

調査課）

水質に関する調査・
試験

文書の管理等



R5.12.1時点

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

四国地方整備局 四国技術事務所 品質調査課　標準文書保存期間基準

事　項

国土交通省行政文書管
理規則第２１条第４項に
規定する行政文書ファイ
ル等の廃棄の記録

・廃棄の記録

5年 廃棄



R5.12.1時点

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

四国地方整備局 四国技術事務所 品質調査課　標準文書保存期間基準

事　項

外部向け広報関係資料
綴り

5年 移管

内部向け広報関係資料
綴り

5年 廃棄

その他の文書 3年 廃棄

ウェブサイト上の掲載文
書

・ウェブサイト掲載コメン
ト

常用 －

SNS上の掲載文書 ・SNS掲載コメント
・SNS上掲載資料

常用 －

広報に係る通知・依頼・
報告等に関する文書（※
軽微なもの）

・広報関係通知文書
・広報関係依頼文書
・広報関係報告文書

1年未満 廃棄

※軽微なもの・・・歴史的文書等並びに意思決定や事務及び事業の合理的な跡付けや検証に必要となる文書に該当しないもの

5 広報に関する事項 広報関係



R6.12.1改定

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

業者推薦指名審査 業者推薦指名審査関係 入契関係綴り 5年 廃棄

公共施設の維持管理
技術に関する予算執
行

設計書関係 業務設計書 5年 廃棄

検査関係 検査関係書類
検査関係資料・業務成
績評定資料

5年 廃棄

その他公文書綴
保存文書(公文書・受
付)

5年 廃棄

公共施設の維持管理に関す
る通知文書綴

雑文書
5年 廃棄

公共施設の維持管理に関す
る連絡文書綴

雑文書
1年 廃棄

道路事業に関する連絡文書
綴

雑文書 1年 廃棄
調査業務の成果 成果報告書 30年 廃棄
法令に基づく紛争処
理

損害賠償の協議、示談関係
書

－ 30年 廃棄

維持管理技術に係る
通知・依頼・報告等
に関する文書（※軽
微なもの）

維持管理技術関係通知文書
維持管理技術関係依頼文書
維持管理技術関係報告文書

軽微な通知
調査依頼及び報告

1年未満 廃棄

行政文書ファイル管理簿その
他の業務に常時利用するもの
として継続的に保存すべき行

・行政文書ファイル管理
簿
・標準文書保存期間基

常用（無
期限）

廃棄

取得した文書の管理を行うた
めの帳簿

・受付簿
5年 廃棄

決裁文書の管理を行うための
帳簿

・起案簿
30年 廃棄

行政文書ファイル等の移管又
は廃棄の状況が記録された

・移管・廃棄簿
20年 廃棄

国土交通省行政文書管理規
則第２１条第４項に規定する
行政文書ファイル等の廃棄の

・廃棄の記録
5年 廃棄

外部向け広報関係資料綴り ・ポスター、パンフ等 5年 移管
内部向け広報関係資料綴り ・説明資料等 5年 廃棄
その他の文書 3年 廃棄
ウェブサイト上の掲載文書 ・ウェブサイト掲載コメン

ト
・ウェブサイト掲載文書

常用 －

SNS上の掲載文書 ・SNS掲載コメント
・SNS上掲載資料

常用 －

広報に係る通知・依頼・報告
等に関する文書（※軽微なも
の）

・広報関係通知文書
・広報関係依頼文書
・広報関係報告文書

1年未満 廃棄

※軽微なもの・・・歴史的文書等並びに意思決定や事務及び事業の合理的な跡付けや検証に必要となる文書に該当しないもの

四国地方整備局 四国技術事務所 維持管理技術課　標準文書保存期間基準

事　項

1 維持管理技術に関す
る調査・試験（維持

管理技術課）

文書関係

3 広報に関する事項 広報関係

2 文書の管理等に関す
る事項

文書の管理等



R6.12.1改定

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

行政文書ファイル管理簿その他
の業務に常時利用するものとし
て継続的に保存すべき行政文書

・行政文書ファイル管
理簿
・標準文書保存期間基
準 常用

（無期限）
廃棄

取得した文書の管理を行うため
の帳簿

・受付簿
5年 廃棄

決裁文書の管理を行うための帳
簿

・起案簿 30年 廃棄

行政文書ファイル等の移管又は
廃棄の状況が記録された帳簿

・移管・廃棄簿
20年 廃棄

国土交通省行政文書管理規則
第２１条第４項に規定する行政文
書ファイル等の廃棄の記録

・廃棄の記録
5年 廃棄

2 広報関係 広報関係 外部向け広報関係資料綴り
・四国技報
・事業概要

5年 移管

内部向け広報関係資料綴り 5年 廃棄

その他の文書 3年 廃棄

行政機関のウェブサイト上の掲
載文書

・ウェブサイト掲載コメ
ント
・ウェブサイト掲載文書

常用 －

ＳＮＳ上の掲載文書 ・ＳＮＳ掲載コメント
・ＳＮＳ掲載資料 常用 －

広報に係る通知・依頼・報告等に
関する文書（※軽微なもの）

・広報関係通知文書
・広報関係依頼文書
・広報関係報告文書 1年未満 廃棄

3 契約手続き関係綴り 5年 廃棄

設計書及び検査関係綴り 5年 廃棄

完成図書・成果報告書 30年 廃棄

連絡・通知関係綴り 5年 廃棄

その他の文書 3年 廃棄

土木・機械・電気通信に係る通
知・依頼・報告等に関する文書
（※軽微なもの）

・土木・機械・電気通信
関係通知文書
・土木・機械・電気通信
関係依頼文書
・土木・機械・電気通信
関係報告文書

1年未満 廃棄

4 防災技術関係 防災技術関係 防災協定関係綴り 30年 廃棄

連絡・通知関係綴り 5年 廃棄

その他の文書 3年 廃棄

防災に係る通知・依頼・報告等に
関する文書（※軽微なもの）

・防災関係通知文書
・防災関係依頼文書
・防災関係報告文書

1年未満 廃棄

操作講習会関係綴り ・操作講習会実施計
画

5年 廃棄

運用マニュアル関係綴り
・運用マニュアル 5年 廃棄

操縦者適合確認関係綴り ・講習会修了証書
・無人航空機運用指
針（案）第11条・第
22条に関する確認書

3年 廃棄

四国地方整備局 四国技術事務所 施工調査・技術活用課　標準文書保存期間基準

事項

1 文書の管理等に
関する事項

文書の管理等

土木・機械・電
気通信関係の設
計・施工・監
督・管理

土木・機械・電
気通信関係の設
計・施工・監
督・管理

無人航空機
（ＵＡＶ）関係



R6.12.1改定

業務の区分
当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
保存
期間

保存期間
満了後の措置

四国地方整備局 四国技術事務所 施工調査・技術活用課　標準文書保存期間基準

事項

飛行記録関係綴り ・飛行記録簿
・使用伝票

3年 廃棄

5
土木技術情報の
運用

土木技術情報・地質・文献関
係

30年 廃棄

（施工調査・技術
活用課）

ＮＥＴＩＳ関係
30年 廃棄

調査文書関係 5年 廃棄
電算関係 5年 廃棄
業務関係 5年 廃棄
地盤関係 5年 廃棄
土木技術に係る通知・依頼・報告
等に関する文書（※軽微なもの）

・土木技術関係通知文
書
・土木技術関係依頼文

1年未満 廃棄

6
新技術・安全・
施行（四技・各
課共通）

技術の研究・活
用普及

職務発明関係
30年 廃棄

新技術活用に関する公募関係 5年 廃棄
新技術に係る通知・依頼・報告等
に関する文書（※軽微なもの）

・新技術関係通知文書
・新技術関係依頼文書
・新技術関係報告文書

1年未満 廃棄

※軽微なもの・・・歴史的文書等並びに意思決定や事務及び事業の合理的な跡付けや検証に必要となる文書に該当しないもの

土木技術情報の
収集・管理・利
用


