
























R5.12.1時点

業務の区分
《中分類》

当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
（行政文書ファイル名）

《小分類》

保存
期間

保存期間
満了時の措置

行政文書ファイル管理
簿その他の業務に常
時利用するものとして
継続的に保存すべき
行政文書

行政文書ファイル
常用

（無期限）
－

受付簿・受領簿 5年 廃棄

受付・供覧簿 5年 廃棄

決裁文書の管理を行う
ための帳簿 決裁簿・起案簿 30年 廃棄

行政文書ファイル等の
移管又は廃棄の状況
が記録された帳簿

移管・廃棄簿 30年 廃棄

標準文書保存期間基
準 標準文書保存期間基準

常用
（無期限）

－

河川現況台帳 30年 廃棄

河川現況台帳附図 30年 廃棄

占用許可申請書（重要な
もの）

30年 廃棄

占用許可申請書（その他） 10年 廃棄

占用許可書（控） 30年 廃棄

4 法令に基づく規制等 法令に基づく規制・処
理・指導

砂利採取計画関係
砂利採取計画 30年 廃棄

洪水調節報告書 30年 廃棄

確保量関連資料 30年 廃棄

渇水関係資料 30年 廃棄

ダム操作規則、細則 30年 廃棄

事前放流実施要領 30年 廃棄

放流警報実施要領 30年 廃棄

河川巡視員の任命等
に関する経緯［任命］

河川巡視員の任命等
にかかる決裁文書 河川巡視員任命関係書 3年 廃棄

河川巡視の計画その
他の経緯［計画］

河川巡視計画に関す
る文書 河川巡視計画書 3年 廃棄

河川巡視の報告その
他の経緯［報告］

河川巡視の報告等に
関する文書 河川巡視報告書等 3年 廃棄

7 河川敷地の管理に関
する事項［敷地管理］

河川敷地と民地との
境界確認に関する経
緯［境界確定］

河川敷地と民地との境
界確認に関する文書

河川敷地境界関係書 30年 廃棄

入札契約等に関する
事項［入札契約］

入札契約等に関する
文書 入札契約等に関する事項 ３年 廃棄

工事に関する事項［工
事］

工事に関する文書
工事に関する事項 ５年 廃棄

業務委託に関する事
項　［業務委託］

業務委託に関する文書
業務委託に関する事項 ５年 廃棄

役務に関する事項［役
務］

役務に関する文書
役務に関する事項 ５年 廃棄

公共事業の実施に関
する事項

【基礎的データ収集】
［公共事業］

2

8

3

流水の調節

文書の管理等

取得した文書の管理を
行うための帳簿

四国地方整備局渡川ダム統合管理事務所　管理課　標準文書保存期間基準

事　項
《大分類》

1 文書の管理等に関す
る事項

6 河川巡視に関する事
項
［河川巡視］

河川法に基づく台帳
等に関する事項
［河川法に基づく台帳
等］

河川法に基づく台帳
等の作成・管理
［作成・管理］

常時利用するものとし
て継続的に保存する台
帳等

法令に基づく許認可に
関する文書

法令に基づく許認可法令に基づく許認可に
関する事項
［河川法に基づく占用
等］

流水の調節に関する
文書

ダム等の操作等管理 ダム等の操作等管理
に関する文書

ダムの管理5



R5.12.1時点

業務の区分
《中分類》

当該業務に係る
行政文書の類型

具体例
（行政文書ファイル名）

《小分類》

保存
期間

保存期間
満了時の措置

四国地方整備局渡川ダム統合管理事務所　管理課　標準文書保存期間基準

事　項
《大分類》

検査に関する事項［工
事・業務・役務］

検査に関する文書
検査に関する事項 ５年 廃棄

ダム管理年報 30年 廃棄

ダムフォローアップ委員会 30年 廃棄

ダム定期検査 30年 廃棄

水質調査報告書 30年 廃棄

ダム堆砂量調査報告書 30年 廃棄

水辺の国勢調査報告書 30年 廃棄

業務成果報告書 10年 廃棄

工事完成図書 ５年 廃棄

工事完成図 30年 廃棄

ダム管理に関する予算
の要求・管理 ダム管理に関する予算関係 ５年 廃棄

管理用水力発電に関
する事項

管理用水力発電に関する
事項

５年 廃棄

施設維持管理に関す
る事項

施設維持管理に関する事
項

５年 廃棄

ダム地域連携関係
ダム地域連携に関する事項 30年 廃棄

防災に関する事項
防災に関する事項 ５年 廃棄

イベントに関する文書
イベントに関する事項 １年 廃棄

ウェブサイト上の掲載
文書

・ウェブサイト掲載文書
・ウェブサイト掲載コメント

常用 －

SNS上の掲載文書 ・SNS掲載資料
・SNS掲載コメント

常用 －

9 電気通信施設運用状況報
告

３年 廃棄

電気通信施設障害状況報
告

３年 廃棄

自家用電気工作物工事計
画届出

３年 廃棄

指定技術者報告 ３年 廃棄

各種協定、覚書 ５年 廃棄

非常無線他訓練 １年 廃棄

事故報告書 １年 廃棄

回線停止・システム停止 ５年 廃棄

四国電力等提出書類 ５年 廃棄

電気通信施設の管理
施設台帳 ５年 廃棄

無線局申請書 ５年 廃棄

電気通信施設の整
備・運用管理

電気通信施設の管理
に関する文書

電気通信施設の整備・
運営に関する文書

電気通信施設の整
備・運営

広報に関する事項

ダム管理業務の成果ダム管理業務の成果

ダム管理に関する事
項


