様式－７の補足資料のため提出自由

参加表明書および企画提案書


令和８年　　月　　日

四国建設広報協議会
委員長　若尾 将徳　殿


住　所
                                      電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　　                                  代表者  　役職名　　　　　氏　名　　　　　　印




件　名：「建設フェア四国2026in高松」企画・運営業務



標記業務の参加表明書及び企画提案書を提出します。






担当者）担当部署
氏　名
電話番号：
ＦＡＸ：
メールアドレス：
様式－１


参加表明者


	会社名
	営業拠点等の所在地

	
	



所在を証するものを添付すること。（パンフレット等。）

様式－２

参加表明者の同種又は類似業務の実績　　企業名：
	業務の区分
	同種業務　・　類似業務

	業務名
	

	契約金額
	

	履行期間
	

	発注機関名
住所
TEL
	



	業務の概要


業務分類には、「同種業務」、又は「類似業務」のどちらかを記載すること。
業務の概要については具体的に記述すること。
図面、写真等を引用する場合も含め、１業務につきＡ４判１枚以内に記載する。
様式－３


配置予定運営責任者のプロフィール等

	1 氏名（フリガナ）
	
	2 生年月日
	

	③所属・役職
	

	④任意
実績等を記載してもよい
	


様式－４

実施方針（工程計画含む）


















































※Ａ４判３枚以内に記載する。
様式－５

業務実施体制


















































※Ａ４判２枚以内に記載する。
様式－６

見積書（参考様式）
令和８年　　月　　日

四国建設広報協議会 御中

件名：「建設フェア四国2026in高松」企画・運営業務
担当者　　　　　　　　　　　　

[image: ]
· 備品関係の使用期間は大会会期中及び設置・撤去日を含めて実３日間程度を予定
· 会場借り上げ費用については含まない
· 上記の内容が記載されていれば、様式については問わない
· 項目の詳細内容金額等は、別途、自由様式で提出してもかまわない
（別紙数量表を参考にエクセル形式でもかまわない）

様式－７


[image: ]
（次頁へ続く）
[image: ]
image1.emf
数　量　総　括　表 様式７

業務名 「建設フェア四国2026 in高松」企画・運営業務

項目 単位 数量 単価 金額 摘　要

運営計画・管理の業務 式 1

１）イベント実施計画等の策定 式 1

２）企画・運営補助 式 1

３）実施マニュアルの作成 式 1

４）広報資料等の作成 式 1

５）出展者に対する窓口の設置 式 1

６）その他必要となる事項 式 1

設営及び会場運営等の業務 式 1

１）会場の資機材等の計画・調達に関する内容 式 1

２）会場の運営と管理に関する内容 式 1

３）その他必要となる事項 式 1

報告書作成（成果品） 式 1

打合せ 回 5

諸経費 式 1

業務価格 式 1

消費税相当額 式 1

業務費計 式 1
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※以下の参考数量を参考に行の追加や削除を行い項目を記載

様式７の補足資料

単位 数量 単価 金額 適用

（１）運営計画・管理の業務

式 1

１）イベント実施計画等の策定 式 1

実施計画等策定 式 1

サイン計画等 式 1

２）企画・運営補助 式 1

企画補助（司会者） 式 1 シナリオ、手配

運営補助(記録者、補助スタッフ) 式 1 手配

各許可申請 式 1

３）実施マニュアル作成 式 1

運営マニュル 式 1

出展者マニュアル 式 1

スタッフマニュアル 式 1

４）広報資料等の作成 式 1

ポスター（表裏）のデザイン・レイアウト・制作 式

1

チラシ（表裏）のデザイン・レイアウト・制作、 式

1

ガイドブック（表裏）のデザイン・レイアウト・制作 式

1

ポスター印刷(折代含） 部

400

変動あり

チラシ印刷 部 30,000 変動あり

ガイドブック印刷製本 部 2,500 変動あり

ポスター・チラシ事務処理 式 1 配送リスト、送料等

アンケート制作・印刷 式 1

ＳＮＳ等の企画・制作 式 1

当日のリアルライブ関する運営 式 1

広告（地元新聞等媒体／半５段） 式 1

５）出展者に対する窓口の設置 式 1

出展者対応事務費 式 1 ヘルプデスク等

出展企業取りまとめ 式 1

６）その他必要となる事項 式 1

図面及びデータ作成取りまとめ補助 式 1

キッチンカー等取りまとめ 式 1

（２）設営及び会場運営等の業務 式 1

１）会場の資機材等の計画・調達に関する内容 式 1

展示ブース等の設営、撤去 式 1

机、椅子等備品 式

電気設備 式

イベント(開会セレモニー) 式

イベント(企業プレゼンテーション) 式

映像会場内配信

後日後日配信用の録画

共催イベント支援 式

1日毎1件の計２件

（アリーナ内会議室）

催事ワークショップ関係等 式

音響、照明関係 式 施設内機材の補填

受付カウンター関係 式

駐車場関連 式

アリーナ内の飲食店・キッチンカー関連 式

アリーナ内の天井四面モニターへの配信企画・設備 式 (企業プレゼン含む)

項  目


image3.emf
単位 数量 単価 金額 適用

２）会場の運営と管理に関する内容 式 1

要員手配・管理(開催期間中) 式 1

要員配置計画・管理 式 1

開催期間中の入場者数調査・整理 式 1

来場者配布資料 式 1

パンフレット、アンケート

用紙等

施設所有者、施設管理者側との調整等 式 1

その他必要となる事項 式 1

催事等の企画と補助関係、

キッチンカーの出展誘致、

開催期間中の事務局の機材

や消耗品、出展者オプショ

ン見積や請求書作成支援等

（３）報告書作成 式 1

報告書作成 式 1

報告書作成費 式 1

アンケート集計 式 1

式

(４)打合せ 式 1

打合せ及び現地確認 式 1 ５回程度

式

諸経費等 式 1

管理費　　　　　上記計の●●％ 式

式

業務価格

式

消費税相当額（10％）

式

総合計

式

項  目


