
年間委任状

受任者

住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　　　（印）

私は上記の者を代理人と定め

発注の工事（業務）について次の権限を委任します。

委任期間　　平成　　年　　月　　日から

平成　　年　　月　　日まで

委任事項（例）

１．入札及び見積について

１．契約締結について

１．・・・・・・・・・・・・

平成　　年　　月　　日

委任者　住所

商号又は名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　（印）

（契約担当官等の官職氏名） 殿
年間委任状


受任者

住　所　　香川県高松市□□□□
氏　名　　□□株式会社
□□支店長　　□□　□□（印）

私は上記の者を代理人と定め

発注の工事（業務）について次の権限を委任します。

委任期間　　平成○○年○○月○○日から

平成○○年○○月○○日まで

委任事項

１．入札及び見積について

１．契約締結について

１．・・・・・・・・・・・・

平成○○年○○月○○日

委任者　住所　　　　　　東京都新宿区○○○○
商号又は名称　　○○株式会社
代表者氏名　　　代表取締役　○○　○○（印）
分任支出負担行為担当官　四国地方整備局

○○○○事務所長　　○○　○○　殿

又は
支出負担行為担当官

四国地方整備局長　○○　○○　殿
※１．「工事」、「建設コンサルタント業務等」において、電子入札システムの使用を兼ねた委任の場合には、「四国地方整備局電子入札運用基準」に基づき、こちらの様式となります。


※２．「物品の製造又は販売」及び「役務の提供等」において、電子調達システムを使用する場合には、「四国地方整備局電子調達システム運用基準」に基づき、本様式とは異なった様式となります。








受任者（代理人）の方が、使用する印となります。





記載例





委任する内容によって、「工事」、「業務」又は「工事及び業務」と記載してください。





「四国地方整備局電子入札運用基準」に基づく年間委任状の場合には、「入札及び見積について」及び「契約締結について」は必須の委任事項となります。





提出する事務所等の契約担当官になります。





委任者の「代表者印」が必要となります。









